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Biblioteca Daniel Cosio Villegas

La Biblioteca Daniel Cosio Villegas es un instrumento indis
pensable para el ejercicio de las funciones de investigaci6-
ensefianza superior y difusion de Ei Colegio de México. Es
una biblioteca académica. especializada en las humanida-
des y en las ciencias sociales de mayor interés para la insti-
tucién de la que forma parte y como ésta, con una definida
vocacion de servicio publico.

Para su organizacion interna, la Biblioteca se divide en
los departamentos de:

1. Organizacién, Métodos y Sistemas
2. Procesos Técnicos
3. Servicios Publicos

El Departamento de Procesos Técnicos se divide en las
secciones de:

1. Adquisiciones

2. Catalogacién y Clasificacion

3. Control de Series y Documentos
4. [ndices y Resimenes

El Departamento de Servicios Publicos se divide en las
secciones de:

1. Informacién y Seleccion de Materiales
2. Circulacion

La Biblioteca orienta sus procesos de seeccién, adquisi-
cién, organizacion y mantenimiento de mziariz'es, de acuer-



do con las necesidades bibliograficas de los investigadores.
profesores y estudiantes de El Colegio de México. De este
modo ha logrado desarrollar y ¢r :nizar uno de los acer-
vos mds importantes del pais, compuesto principalmente
por colecciones selectas de economia, ciencia politica. de-
mografia, desarrollo urbano y regional. historia. linguistica.
literatura. relaciones internacionales. sociologia y asuntos
de América Latina. Asia y Africa del Norte.

_.a Biblioteca también orienta sus servicios de informa-
cién, préstamo y reproduccion de materiales. de acuerdo
con las necesidades bibliograficas citadas anteriormente,
pero los extiende ademads a cualquier persona que, por €l
nivel de sus estudios o la naturaleza de sus actividades. pue-
da beneficiarse de ellos. en la planta de acceso de nuestro
local o a través de otras instituciones de ensefnanza. inves-
tigacién o servicio publico. con las que la Biblioteca man-
tenga convenios bilaterales o multilaterales de cooperacion.

La Bibiioteca se integra a las funciones de docencia.
investigacién y difusion de El Colegio. por medio de la par-
ticipacién de su personal profesional en programas de
ensefanza y publicaciones. Del mismo modo contribuye ai
desarrollo bibliotecario del pais. por medio del apoyo que
ofrece a otras instituciones, entre las que se cuentan las aso-
ciaciones y las escuelas de la especialidad.

La Biblioteca se rige por las disposiciones relativas de!
Reglamento General de El Colegio de México y. en lo inter-
no. por sus propios manuales de orgarizacion, politica y
procedimientcs, aprobados. en lo conc icente, por el Con-
sejo de Directores. El Reglamento de Servicios se ocupa so-
lamente de una parte de las actividades de la Biblioteca en
su tratc con los lectores.

El Conseic de Directores de E! Colegio de México ha apro-
bado ei Reglamento de Servicios con el propésito de pro-
mover y regular el empleo éptimo de colecciones. instala-
ciones, mobiliario y equipo de la Biblioteca. £l Reglamento
tiene por objeto:



1. Definir el alcance, las modalidades, las prioridades y
las limitaciones de los servicios de uso de las zonas de lec-
tura. préstamo de obras y reproduccién de materiales.

2. Procurar la mayor disponibilidad posible de los mate-
riales en el momento en que los requiera cada lector, me-
diante el ejercicio del control de préstamos.

3. Mantener una atmésfera agradable de trabajo para to-
dos los ocupantes de las instalaciones. con propdsitos de
consulta, estudio o trabajo.

4. Proteger el patrimonio de El Colegio de México. que
la Biblioteca pone a la disposicién de sus usuarios, mediante
el ejercicio de funciones de vigilancia de las instalaciones
y de custodia de sus colecciones, mobiliario y equipo.



Reglamento de servicios*

1. Con caracter de lectores internos, podran hacer uso
de los servicios de la Biblioteca:

a) Los profesores e investigadores de El Colegio de México.

b) Los auxiliares de docencia e investigacion de El Cole-
gio de México.

¢) Los estudiantes regulares y especiales de El Colegio
de Meéxico.

d) Los pasantes de El Colegio de México que preparen
tesis o disertaciones bajo la asesoria de profesores o
investigadores designados por la institucion.

e) Los estudiantes investigadores de E! Colegio de México.

f) El personal profesional, técnico y administrativo de El
Colegio de México que no se encuentre comprendido
en incisos anteriores.

2. Con caracter de lectores externos, podran hacer uso
de los servicios de la Biblioteca:

a) Los estudiantes oyentes de El Colegio de México.

b) Los investigadores, profesores y funcionarios de otras
instituciones de investigacion, ensefianza o servicio
publico.

c) Los estudiantes de licenciatura, maestria, doctorado
o grados equivalentes, de otras instituciones de ense-
flanza superior.

d) Otros lectores con un caracter analogo al resto de los
lectores externos por el nivel de sus estudios o la na-
turaleza de sus actividades.

* Aprobado por el Consejo de Directores el 20 de septiembre de 1977.
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3. Los lectores internos y externos tendran acceso a la
estanteria abierta y a la zona de lectura de la planta de en-
trada. El resto de las zonas de lectura y de la estanteria abier-
ta estara reservado para los lectores internos. Los lectores
externos tendran acceso a la estanterfa abierta solamente
en los casos y dentro de los términos autorizados previa-
mente por el Director de la Biblioteca en acuerdo con el
Presidente o el Secretario General de El Colegio de México.

4. Los lectores deberan abstenerse de reintegrar al acer-
vo las obras consultadas. Deberan regresarlas al mostrador
de préstamo cuando las hayan consultado dentro de sus
dreas de acceso.

5. A la entrada de la Biblioteca, los lectores deberan de-
positar en el guardarropa: sus abrigos. impermeables, por-
tafolios, bolsas, maquinas de escribir, impresos. microfor-
mas, audiovisuales y, en general. todos los objetos que no
quieran someter a la inspeccidn a que se refiere el articulo
siguiente.

6. A la salida de la Biblioteca, los lectores deberan pre-
sentar los portafolios. bolsas, maletines. maquinas, impre-
sos, microformas, audiovisuales y. en general, todos los
objetos que sean susceptibles de inspeccién para proteger
las colecciones, las instalaciones, el mobiliario y el equipo
de la Biblioteca.

7. La Biblioteca podra exigir que los lectores se identifi-
quen a la entrada de la planta de acceso. en el mostrador
de préstamo y en su caso, a la entrada de las zonas reser-
vadas para éstos.

8. Los lectores internos tendran derecho de préstamo de
obras para uso fuera de la Biblioteca. Los lectores exter-
nos podran tener este privilegio cuando cuenten, para ello
con autorizacion expresa del Presidente o del Secretario Ge-
neral de El Colegio de México en acuerdo con el Director
de la Biblioteca.

9. Los lectores incluidos en el inciso a) del articulo pri-
mero. podran conservar en su poder hasta 30 volimenes
de la Biblioteca. siempre que el término de préstamo se en-



cuentre vigente. El resto de los lectores podran retener hasta
15 voliumenes bajo la misma condicion.

10. No seran objeto de préstamo. para uso fuera de la
Biblioteca los materiales que corresponden a las siguien-
tes categorias:

a) Enciclopedias. diccionarios, directorios. anuarios, bi-
bliografias. indices y otras obras de consulta.

b) Obras en proceso té&cnico o encuadernacion.

<) Documentos publicos o privados.

d) Publicaciones periédicas.

e) Obras raras, costosas o agotadas.

f) Microformas.

g Audiovisuales.

h) Mobiliario y equipo.

i) Los demas que. a juicio de la Biblioteca. guarden ana-
logia con los mencionados en los incisos anteriores.

11 Por via de excepcién, los profesores e investigadores
de El Colegio de México podran solicitar para uso fuera de
1a Biblioteca. pero dentro de El Colegio de México. bajo su
responsabilidad personal. el préstamo de las obras a que
se refiere el articulo anterior. por un término maximo de
siete dias habiles. contando las fechas de iniciacién y ven-
cimiento. El Director de la Biblioteca autorizara la excep-
c16n en cada caso que se justifique por la naturaleza del
trabajo del solicitante. siempre que con ello no se perjudi-
que al resto de los lectores. Las decisiones al respecto se-
ran apelables. por el solicitante y/o cualquier interesado.
ante el Secretario General de El Colegio de México y en
su caso. ante el Presidente.

12. El término general de préstamo para uso fuera de la
Biblioteca sera de siete dias habiles contando los de inicia-
<ién v vencimiento. Solamente los profesores e investiga-
dorcs de El Colegio de México disfrutardn de un término
especial de 30 dias naturales contando los de iniciacién y
vencimiento.



13. Se declararan en reserva:

a) Las obras seialadas por los profesores y sus auxilia-
res en relacidn con los cursos que ellos impartan er
El Colegio de México. durarte el tiempo que duren
dichos cursos.

b) Las obras sefialadas por los investigadores y sus auxi-
liares en relacidn con proyectos de investigacion, du-
rante el tiempo que éstos se encuentren en proceso

¢) Las obras senaladas por la Biblioteca. a instancias de
cualquier lector interesado. o en vista de la demanda
de las primeras.

14. Las obras en reserva se sujetardn a términos espe-
ciales de préstamo. Podran ser obtenidas para:

a) Uso dentro de la Biblioteca. por el término de cuatro
horas.

b) Uso fuera de la Biblioteca. si se solicitan dentro de
las dos tltimas horas habiles, para ser devueltas al ini-
cio de las labores del siguiente dia habil.

15. Los préstamos podran renovarse mediante la presen-
tacion de la obra. a menos que la requiera otro lector que
tenga mayor necesidad de utilizarla a juicio de la Biblioteca.

16. La Biblioteca enviara recordatorios para la devolucion
de obras cuyo término de préstamo se encuentre vencido.
Ademés se encuentra facultada para reclamar la devolucién
de obras. en casos urgentes y justificados, independiente-
mente de las fechas de vencimiento.

17. Los lectores internos podran solicitar, a través de la
Biblioteca. obras localizadas en otras instituciones. Los lec-
tores externos podran solicitar, a través de sus bibliotecas
obras localizadas en ésta. En ambos casos. la Biblioteca se
guiara por los criterios establecidos en el Codigo de Prés-
tamo Inter-Bibliotecario de la Asociacion de Bibliotecarios



de Instituciones de Ensefianza Superior e Investigacion
(aizs)). del 7 de mayo de 1976.

18. Las personas o instituciones interesadas en obtener,
nara uso propio. reproducciones de las obras de la Biblio-
teca, deberan gestionarlas ante ia Seccién de Circulacion.
La reproduccién se concedera en todos los casos que no
atenten en contra de la proteccién juridica de los derechos
de autor. El costo de la reproduccién seré cubierto por el
soiicitante.

19. Los lectores deberan observar siempre una conducta
correcta para mantener un ambiente de seguridad. tranquili-
dad y respeto para el resto de ios ocupantes de la Bibliote-
ca Solamente podran fumar en las zonas que ésta designe
para el efecto. Podran manterer conversaciones solamen-
e en las zonas de lectura irformal y los estudios cerrados.
No podran introducir bebidas ni comida a la Biblioteca.

20 Los préstamos de obras son intransferibles. Las per-
sonas que firmen los comprobantes de préstamo se hacen
responsables del buen trato y la devolucién de las obras.
En casos de pérdida, dichas personas deberan cubrir el va-
lor comercial de las mismas, mas el costo de procesamien-
to técnico. En caso de deterioro. los responsables deberan
cubrir el costo de reparacién o reposicién a juicio de la
Biblioteca.

21. La Biblioteca podra suspender a los lectores en sus
derechos de préstamo en los casos siguientes:

a) Cuando tengan en su poder una o més obras cuyo tér-
mino de préstamo se encuentre vencido.

b) Cuando infrinjan el articulo 9.

¢) Cuando dejen de cubrir los pagos a que se refieren los
articulos 18 y 20.

La sancion se levantara tan pronto como hayan desapa-
recido las causas de la misma.
22. Los lectores podran ser suspendidos en todos sus de-
10 rechos. incluyendo el acceso a la Biblioteca. por el término



de una a cuatro semanas. de acuerdo con la gravedad de
la falta. por los siguientes motivos:

a) Infringir por primera vez las disposiciones a que se re-
fieren los articulos 3. 4. 6 y 19.

b) Facilitar a un tercero las obras obtenidas en préstamo.

¢) Dar uso indebido a colecciones. instalaciones., mobi-
liario y equipo de la Biblioteca, o por maltratarlos me-
diante la imposicion de marcas. manchas o subraya-
dos que dificulten el uso posterior de las obras.

d) Exponer a peligro evidente de deterioro, destruccion
o pérdida, obras. colecciones, instalaciones. mobilia-
rio © equipo de la Biblioteca.

23. Los lectores podran ser suspendidos en todos sus de-
rechos, incluyendo el acceso a la Biblioteca, por el término
de ocho semanas a cuatro afios, de acuerdo con la grave-
dad de la falta. por los siguientes motivos:

a) Conducirse con falsedad en su identificacion como
lector.

b) Sustraer. sin la debida autorizacién. materiales o equi-
po de la Biblioteca.

¢) Deteriorar. en forma grave y deliberada, obras. colec-
ciones, mobiliario y equipo de la Biblioteca.

d) Reincidir en alguna de las faltas sancionadas en el ar-
ticulo anterior.

24. La Biblioteca podra suspender provisionalmente el
servicio a los lectores internos siempre que existan moti-
vOs para suponer que son responsables de las infracciones
a que se refieren los dos articulos anteriores. Al mismo tiem-
po. la Biblioteca sometera el caso a las autoridades de El
Colegio de México. ante quienes dichos lectores sean res-
ponsables. Corresponderé a estas autoridades determinar
la existencia de la infraccion, la responsabilidad del infrac-
tor y el alcance y la duracién de la sancién. Una vez que
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las autoridades comuniquen su resolucion a la Biblioteca,
ésta debera aplicar la resolucién adoptada o revocar la sus-
pensién provisional del servicio.

25. La Biblioteca podréa suspender el servicio a los lecto-
res externos siempre que le conste la responsabilidad de
los mismos en relacién con las infracciones sancionadas por
los articulos 22 y 23. En tal caso, las infracciones seran co-
municadas al Secretario General de El Colegio de México.
ante quien podran apelar los interesados.

26. El Secretario Adjunto acreditara, ante la Biblioteca,
a los lectores internos. Del mismo modo comunicara opor-
tunamente de las bajas y los cambios de domicilio que se
anticipen o se produzcan en el grupo de los lectores inter-
nos, con el propésito de facilitar la recuperacién de obras
prestadas v el pago de los adeudos pendientes.

27. La Biblioteca informara periédjcamente de los adeu-
dgs-en que incurran los lectores, al Secretario Adjunto, con
copia ensu caso para las autoridades ante quienes sean res-
ponsables, de acuerdo con el Reglamento General de El Co-
legio de México.

28. El Colegio de México no extendera cert..cados de
estudios o servicios a las personas que tengan adeudos pen-
dientes con la Biblioteca. Las personas responsables de los
certificados consultaran a la Biblioteca siempre que se les
soliciten dichos certificados.

Reglamento de servicios de la Biblioteca
Daniel Cosio Villegas. se terminé de im-
primir en julio de 1985. en los talleres de
Robles Hnos. Se tiraron | 000 ejempla-
res, mas sobrantes para reposicion. Cui-
d6 la edicién el Departamento de Publi-
caciones de El Colzgio de México.



